日 程 安 排

（团组根据外方日程拟定）

**月**日  （星期**） 

上午 由北京乘坐**航空的**航班（**：**——**：**）飞A市（对方城市）。
下午 在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××事。
**月**日  （星期**）   A市 

上午 在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××事。
下午 坐汽车由A市至B市(路程时间约**小时)。
**月**日  （星期**）   B市 

上午 在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××事。
下午 在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××事。
**月**日  （星期**）   B市 

上午 在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××事。
下午 在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××事。
**月**日  （星期**）   C市

上午  在***（对方接待单位）与***（人、职务）谈×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××事。
下午  由B市乘坐**航空的***航班（**：**——**：**+1）飞D市。
**月**日  （星期**） D市
上午  **：**到达D市。
本人承诺严格按照批件批复天数（包括抵离境）及报批日程出访（注意：如批件批复天数和申请天数不一致，严格执行批件批复天数），不会擅自更改或以任何理由绕道旅行，或以过境名义变相增加出访国家和时间（如遇不可预测因素需变更时，提前以书面形式汇报）。
出访人员签字：李***  张**  王***（所有出访人员的姓名）
(注：团长手写签名)

1、 禁用“参观”“考察”等词；

2、 航班选择直飞，首选国内经营的航空公司；
3、 如预算中不投保险的，注明责任自负，团长签字；

4、 如是参加国际会议，明确开会地点，上午/下午开会主题内容/报告人等信息；

5、 所有涉及外文人员姓名、单位、地点、专业术语、报告专题等均需有对应中文翻译；
注：红色字体部分在最终版《日程安排》中删掉。
小标宋二号








日期：黑体


正文：仿宋


字号：小四








